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PHU LUC
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
TREN PIA BAN TINH PONG NAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngdy thing ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

BC[}A(;ZC TRINH TU THUC HIEN DPON VI GIAI THOI GIAN GIAI PHI, LE

QUYET TTHC QUYET TTHC PHI (VND) G

I- LINH VUC DAT DAI

1. Xéc dinh lai dién tich Sié‘it 6 ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cap Gidy chirng nhan truéc ngay 01 thang 7 nim 2004. Ma thii tuc: 1.012817.
000.00.00.H19 — Mét phan

1.1. Cac xa KHONG PHAI mién niii, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi khoé khin, viing cé diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan:

Budce 1 Tiép nhan ho so Bd phan Tiép nhan 0,5 ngay lam viéc

- Thong bao cho Chi nhanh Van
phong Ping ky dét dai cung cap hd so
cép gidy chig nhan da cip lan dau; Phong chuyén mon
- Kiém tra ho so, trudng hop du diéu | cip xa (Chi nhanh

Budc 2 kién thuc hién: Van phong Dang ky 14 ngay lam vic
+ In Gidy chtrng nhan. dat dai phoi hop)
+ Trinh Chi tich UBND xa ky Gidy
chirng nhan.
Bude 3 é(é}; Giay ching nhan quyén sur dung | Chu tich )I(J;BND cap 03 ngay lam viec
Bu6c 4 | - Chuyén hd so kém theo ban sao | Phong chuyén mon 02 ngay lam viéc
Gidy chimg nhan cho ngudi st dung cap xa

dat da cap ’dén Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai.
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- Guri Gidy ching nhan dén co quan
tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duge
cap.

Budc 5 TI’%I két qua giai quyét thu tuc hanh | Bo phaﬁn Mf,)t cua 0.5 ngay lam viéc
chinh cap xa

B ¢ | Chinh 19, cap nhdt bién dong vio hd h%ﬁ‘ nfl)lgﬁh 1\! o
so dia chinh, co s6 dit ligu dét dai pone e

Téng cong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

1.2. Cac xa mién nui, hai ddo, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién Kinh te - xa hgi khé khan, vung cé dieu kién kinh te - xa h¢i dac biét kho

khan: (30 ngay)

Budce 1

Tiép nhan ho so

B6 phan Tiép nhan

02 ngay lam viéc

- Thong bao cho Chi nhanh Van
phong Déang ky dat dai cung cap ho so
cap giay chiing nhan da cap lan dau;

Phong chuyén mon

. - Kiém tra ho so, truong hop du diéu | cép xa (Chi nhanh N
Buoe 2 kién thyc hién: Van phong Dang ky 18 ngdy lam vige
+ In Gidy chirng nhan. dat dai phoi hop)
+ Trinh Chu tich UBND xi ky Gidy
chirng nhan.
Bude 3 Id(;z Giay ching nhan quyén sur dung | Chu tich ,I(J;BND cap 04 ngay lam vice

Budc 4

- Chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chimng nhan cho nguoi str dung
dat da cap dén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai.

- Guri Gidy chimg nhan dén co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge
cap.

Phong chuyén mon
cap xa

04 ngay lam viéc
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Budc 5 TI’%I két qua giai quyét thu tuc hanh | Bo phaﬁn Mf')t cua 02 ngay lam viée
chinh cap xa

Bude 6 Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd h%ﬁl nfl)lggh 1\{/ a rclié ¢
so dia chinh, co s6 dif ligu dét dai prone e

Téong cong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc

2. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip lin diu c6 sai sét. Ma thi tuc: 1.012796.000.00.00.H19 - Mot phan

a) Ho so np tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xa, phwong noi cé dit

Budce 1

Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
HCC xa, phuong noi
co dat

01 ngay lam viéc

Budc 2

Co quan c6 chirc ning quan ly dat dai
cép xa thuc hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Vin
phong Déng ky dat dai chuyen ho so
cap G1ay chtng nhan lan dau dé klem
tra hd s0, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot.

- Trinh UBND cip x3 x4c nhan noi
dung dinh chinh trén Giéy ching
nhan da cap hodc cip méi Gidy ching
nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dit va chuyén
h6 so dén Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai.

- Truong hop ddi véi cac xa mién nii,
hai dao, vung sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi khé khan,
vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic

Chi nhanh Vian
phong Ping ky dat
dai phéi hop:

- Co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai
cép Xa;

- UBND cép xAi.

06 ngay lam viéc hoac
16 ngay lam viéc

Dinh kem
Phu luc phi,
lé phi linh

viee Dat dai




biéc kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.
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Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Trung tam Phuc vu
HCC xa, phuong noi
co dat

01 ngay lam viéc

Tong cong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc hoac
18 ngay lam viéc

b) Hoé so ngp tai Trung tim Phuc vu HCC xd, phwong trong pham vi

xu ly ciia Chi nhanh Van phong Ding

ky dat dai (mé hinh phi dia gici)

Buodc 1

Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
HCC x3a, phuong
trong pham vi xur ly
cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Budc 2

Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai
cép xa thuc hién:

- Thong bao cho Chi nhédnh Van
phong Pang ky dat dai chuyen ho so
cap Glay chtng nhan lan dau dé klem
tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot.

- Trinh UBND céip x4 xac nhan noi
dung dinh chinh trén Giéy ching
nhan da cap hodc cap méi Gidy ching
nhan quyén s dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat va chuyén
hd so dén Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai.

- Trudng hop ddi v6i cac x3 mién nui,

Chi nhanh Van
phong Ping ky dat
dai phéi hop:

- Co quan c¢6 chuc
ning quan ly dat dai
cép Xa;

- UBND cip xa.

06 ngay lam viéc hoac
16 ngay lam viéc

Dinh kem
Phu luc phi,
lé phi linh

viee Dat dai




hai dao, vung sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh t€ - xd hoi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic
biéc kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.
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Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Trung tdm Phuc vu
HCC xa, phuong
trong pham vi xu ly
cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

Tong cong thoi gian gidi quyét

08 ngay lam viéc hoac

18 ngay lam viéc

¢) Hé so ndp tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (mé hinh phi dia gici)

Budc 1

Ti€p nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Co quan c6 chirc ning quan ly dat
dai cap x4 thyc hién:

- Thong bao cho Van phong Dang ky
dat dai chuyen hd so cap Glay ching
nhén lan dau dé kiém tra hd so, lap
bién ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot.

- Trinh UBND cép x4 x4c nhan ndi
dung dinh chinh trén Gidy chung
nhan da cap hoac cap méi Glay
ching nhén quyén str dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat
va chuyén ho so dén Vian phong
Ding ky dat dai.

Van phong Diang
ky dat dai phoi
hop:

- Co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai
cap x4;

- UBND cép xi.

07 ngay lam viéc hoac
17 ngay lam viéc

Dinh kem
Phu luc phi,
lé phi linh

viee Dat dai




- Trudng hop ddi véi cac x3 mién
nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biéc kho khan thi thoi gian
thuc hi¢n khong qua 18 ngay lam
viéc.
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Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Trung tdm Phuc vu
HCC tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Tong cong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc hoac
18 ngay lam viéc

3. Thu hdi Gidy chirng nhédn da cip lan dau khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién
véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi. Ma thu tuc: 1.012818.000.00.00.H19 - Mot phan

a) Ho so np tai Trung tim Phuc vu HCC xd, phwong noi cé dit

Trung tdm Phuyc vu

Budc 1 | Tiép nhan ho so HCC xa, phuong noti 01 ngay lam viéc
c6 dat
Budc 2 | Co quan c6 chirc ning quan ly datdai |  Chi nhanh Viin 43 ngay lam viéc
cap x4 thyuc hién: phong Ping ky dat
- Thong bao cho Chi nhédnh Van dai phoi hop:

phong Pang ky dat dai chuyen hd so
cap Giay chimg nhan 1an dau dé kiém
tra, xem x¢ét va trinh Chu tich UBND
cép x3 quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhan da cap khong ding quy dinh cia
phap luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 Luat Pt dai va trinh Chu tich
UBND cap xa cap Gidy ching nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi

- Co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai
cap x4;

- UBND cép xi.

Dinh kem
Phu luc phi,
lé phi linh

viee Dat dai

- Thoi gian thu hoi Gidy chuing
nhan da cip khong qua 25 ngay 1am
viéc.

- Thoi gian thuc hién dang ky, cap
lai Gidy chimg nhan sau thu hdi
khong qua 20 ngay lam viéc (trong
do dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat lan dau 1a khong qua 17
ngay lam viéc; cap Gidy chung
nhan la khong quéd 03 ngay lam
viéc) ddi véi truong hop thu hoi
Gidy chitng nhan da cap lan dau.
Doi véi cac xd mién nui, hai dao,
ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan, cung
c6 diéu kiéu kinh té - xa hoi dac biét
kho khan thi thot gian thuc hién thu




nhanh Vin phong Piang ky dat dai.
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Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tyc hanh

chinh

Trung tam Phuc vu
HCC x4, phuong noi

oA ALt

01 ngay lam vi¢c

hdi Gidy chimg nhan da cip la
khong qua 35 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chung nhan sau
thu hoi 1a khong qua 30 ngay lam
viéc.

Tong cong thoi gian giai quyét

45 ngay lam viéc

b) Hoé so ngp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xi, phwong trong pham vi xir Iy ciia Ch

i nhanh Vin p

hong Ding ky dit dai (mé hinh phi

dja gioi)
Trung tdm Phuc vu - Thoi gian thu hoi Gidy chung
HCC xa, phuong nhan da cap khong qua 25 ngay lam
Budc 1 | Tiép nhan hd so trong pham vi xir 1y 01 ngay lam viéc vive.

cua Chi nhanh Vép
phong Pang ky dat
dai

Dinh kem
Phu luc phi,
lé phi linh
viee Pat dai

- Thoi gian thuc hién dang ky, cap
lai Gidy chimg nhan sau thu hdi
khong qua 20 ngay lam viéc (trong
do dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat lan dau 1a khong qua 17
ngay lam viéc; cap Gidy chung
nhan la khong quéd 03 ngay lam
viéc) ddi véi truong hop thu hdi
Gidy chitng nhan da cip lan dau.

Doi véi cac xd mién nui, hai dao,
ving siu, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh t€ - xa hgi kho khan, cung




Budc 2

Co quan c6 chtrc ning quan ly dat dai
cap x4 thyc hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Van
phong DBang ky dat dai chuyen hé so
cap Gidy chung nhan lan dau dé kiém
tra, xem xét va trinh Cha tich UBND
cép x4 quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhén d3 cap khong ding quy dinh cta
phap luat dat dai.

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
152 Luat Pit dai va trinh Chu tich
UBND cap xa cap Gidy ching nhén.
- Chuyén ho so da giai quyet dén Chi
nhanh Vian phong Piang ky dat dai.

Chi nhanh Van
phong Ping ky dat
dai phdi hop:

- Co quan c6 chuc
nang quan 1y dat dai
cap x4;

- UBND cép xi.
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43 ngay lam viéc

Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Trung tdm Phuc vu
HCC xa, phuong
trong pham vi xu ly
cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai

01 ngay lam viéc

c6 diéu ki¢u kinh té - xa hoi dac bit
kho khan thi thoi gian thye hién thu
hoi Gidy chimg nhan di cip la
khong quéa 35 ngay lam vi¢c, thoi
gian cdp lai Gidy chimg nhan sau
thu hoi 1a khong qua 30 ngay lam
viéc.

Tong cong thoi gian giai quyét

48 ngay lam viéc

¢) Hé so nép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (mé hinh

phi dia gioi)

Buodc 1

Tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu
HCC tinh

0,5 ngay lam viéc

- Thoi gian thu hoi Gidy chung
nhan d3 cip khong qua 25 ngay lam
viéc.

- Thoi gian thyc hién ding ky, cip
lai Gidy chimg nhan sau thu hdi
khong qua 20 ngay lam viéc (trong
d6 ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat 1an dau 1a khong qua 17




Budc 2

Co quan c6 chtrc ning quan ly dat dai
cap x4 thyc hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Van
phong DBang ky dat dai chuyen hé so
cap Gidy chung nhan lan dau dé kiém
tra, xem xét va trinh Cha tich UBND
cép x4 quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhén d3 cap khong ding quy dinh cta
phap luat dat dai.

- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
152 Luat Pit dai va trinh Chu tich
UBND cap xa cap Gidy chung nhén.

- Chuyén hd so da giai quyét dén Vian
phong Piang ky dit dai.

Van phong Dang
ky dat dai phoi
hop:

- Co quan c6 chuc
nang quan 1y dat dai
cap x4;

- UBND cép xi.
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44 ngay lam viéc

Tra két aua o1a1 auveét thil tuc hanh

Trune tim Phuc vu

ngdy lam viéc; cdp Gidy chung
nhén 1a khong quéd 03 ngay lam
viéc) ddi véi trudng hop thu hoi
Gidy chung nhan da cip l1an dau.
D6i voi cac xa mién nui, hai ddo,
ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi kho khan, cing
c6 diéu kiéu kinh té - xa hoi déc biét
kho khan thi thoi gian thye hién thu
hoi Gidy chimg nhan di cip la
khong qua 35 ngay lam viéc, thoi
gian cap lai Gidy chimg nhan sau
thu hoi 1a khong qua 30 ngay lam
viéc.

Tong cong thoi gian gidi quyét

45 ngay lam viéc

4. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit 1an dau ddi véi
to chirc dang sir dung dat. Ma tha tuc: 1.012753.000.00.00.H19 — Mot phan

4.1. Cac xa KHONG PHAI mién nii, hai ddo, viing sdu, viing xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hgi kho khin, ving c¢é diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan:

a. Doi doi véi trwong hop ding ky dit dai, tai san gdn lién véi dat lan diau (17 ngay)

Budc 1

Tiép nhan ho so

B6 phan Tiép nhan

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra hd so: kiém tra thuc té st
dung dét cua to chirc, xac dinh ranh
gidi cu thé;

- Cian ct vao truong hop cu thé,
UBND cép xi x4c nhan thém cac noi
dung theo quy dinh.

- Kiém tra dii hay khong du diéu kién

UBND cép x4

16 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan c6 tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi
gian thyc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sw

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc DAt dai
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dugc cap gidy ching nhan. Ban hanh
Thong bao xac nhan két qua dang ky.
- Chuyén thong bao xac nhan két qua
dang ky dat dai dén noi ndp ho so dé
tra cho nguoi yéu cau dang ky;

- Chuyén ho so gién chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.

dung dat, thoi gian xem
xét xir Iy d6i voi truong
hop sik dung ddt ¢6 vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phwong tién thong
tin dai chung theo ND
151/2025/ND-CP)

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh

Budce 3 chinh. Bd phan Mdt ctira 0,5 ngay lam viéc
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat Chi nhanh Van

Budc 4 | dai, tai san gan lién véi dat vao ho so | phong Dang ky dat
dia chinh, co s& dit liéu dat dai. dai

Téng cong thoi gian giai quyét

17 ngay lam viéc

b. Péi véi trwong hop ding ky dit dai, tai san gén lién véi dat, cdp Gidy chieng nhdn quyén siv dung dit, quyén sé hivu tai sin gén lién véi dat

lin ddu (20 ngay)

- Trudng hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai DPiéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luét Dat dai hodc trudng hop quy dinh tai Piéu 119 va

khoén 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma dwoc mién toan b tién sir dung dit, tién thué dat:

Buoc 1

Tiép nhin ho so;

Bd phan Mot cura

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so, kiém tra thuc té st
dung dat cua t6 chiic, xac dinh ranh
gidi cu the.

- Quyét dinh hinh thirc sir dung dit;

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué (d6i véi trudong hop phai
thyc hién nghia vu tai chinh);

- Cap Glay chimg nhén quyén sur
dung dat, quyén so hiru tai san gin

UBND cip x4

19 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan cé tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai, thoi
gian thyc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi s
dung dat, thoi gian xem
xét xir Iy doi voi truong
hop sir dung ddt c6 vi

binh  kém
Phu luc phi,
1¢ phi linh
vuc Pat dai
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lién v&i dat sau khi nhan duge thong
bao hoan thanh nghia vu tai chinh;

- Chuyén Gidy chtng nhén dé trao
cho nguoi st dung dat;

- (;huyén ho so kém theo ban sao
Gidy chung nhén da cap dén Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

pham phap ludt, thoi
gian trung cdu gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phwong tién thong
tin dai chung theo ND
151/2025/ND-CP)

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh

Buoc 3 chinh. B6 phan Mot cura 0,5 ngay lam viéc
Bude 4 Cap nhat chinh ly hd so dia chinh, co h((‘j)?ll nfl)lgﬁh 1\(/ ’a I(;é ¢
5o dir lidu dat dai. proneE e

Tong cong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

- Truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luit Pat dai ma khong thudc truwdong hop dwge mién toan

bo tién sir dung dat, tién thué dit cho ca thoi han thué:

Budc 1

Tiép nhan ho so;

B§ phén Mét cuira

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

- Kiém tra ho so, kiém tra thuc té st
dung dét cua td churc, xac dinh ranh
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu
145 Luat Dat dai.

- Chuyén hd so dén S& Nong nghiép
va Moi truong

UBND cép x4

05 ngay lam viéc

Budc 3

Tiép nhan hd so chuyén phong
chuyén mon xu ly

Vian phong S¢

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

- Kiém tra ho so, du thao t& trinh,
Quyét dinh hinh thuc st dung dat (d6i
v6i ho so, day du hop 16, da diéu kién)
- Du thao Van ban Lanh dao Sé ky,
hudng dan 1am lai hodc bo sung ho so

Phong chuyén mon
S&

03 ngay lam viéc

Dinh kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dét dai
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(ho so khong day du, khong hop 18).

- Ky phé duyét to trinh, thong qua dy
thao Quyét dinh (ho so day du, hop
1€).

Lanh dao S& Nong

Budc 5 N _ nghi¢p va Moi 02 ngay lam viéc
- Hodc ky Van ban hudng dan lam lai truong
hodc bo sung ho so (ho so khong day
du, khong hop 1€).
- Trinh ‘hé 50 dén UBND tinh phé
Budc 6 | duyet (0 so day du, hop 1¢). Vin phong S& 0,5 ngay lam viéc
- Qhuyén ho sor‘dén Bd phan Mot ctira
(ho so khong day du, khong hop 1€).
Budc 7 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 03 ngay lam viéc
. o | Nhan két qua tir UBND tinh, chuyén e T
Budc 8 Phong chuyén mon S6 Vién phong S& 0,5 ngay lam viéc
Bude 9 Phong chuyén mon

- T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu the,

- Ph(‘)ng K& hoach Tai chinh thué don
V1 tu van;

- Phong Pt dai Trinh Chu tich Uy
ban nhan déan c4p tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat sau khi co
ching thu dinh gid (d6i v6i truong
hop nguoi sir dung dét phai nop tién
str dung dat, tién thué dat tinh theo gia
dat cy thé)

- Sau khi xic dinh gia dat cu thé,
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
cho co quan thué

(phong QH (ky hop dong thué dat

So

Khong tinh thoi gian
Theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh so 102/2024/ND-
CP
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trong truong hop cho thué dat). Trao
doi lai phong Quy hoach

- Chuyén Vian phong Piang ky in gidy
chiing nhan

Blllg ¢ | Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhén. Phong Pat dai 02 ngay lam viéc
Budc ek , A ~ , \ 1 vy
1 Ky Giay ching nhan. Lanh dao S¢ 1,5 ngay lam viéc
Buse |~ Sau khi Lanh dao S¢ ky Gidy ching
12 nhan, chuyén ho so vé VPDK dat dai; Van phong S¢ 0,25 ngay lam viéc
, - Cal? nklat.?hlnt} ly ho SO dia chkmh, iin i a5
Budc co SO dir liéu dat dai; cpuyen }10 SO dAt dai 01 neav Iam viee
13 dén B phan mat ch’a de tra két qua say :
cho nguoi st dung dat
BIII:C ;l;l;;alll két qua giai quyét thu tuc hanh 86 i biloi it 0125 ngay lam vice

Tong cong thoi gian gidi quyét

20 ngay lam viéc

4.2. Cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, viung c6 diéu kién kinh te - xa h¢i kho khan, viing c6 dieéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho

khan:

a. Doi doi vdi trwong hop ding ky dit dai, tai san gan lién véi dit lan dau (27 ngay)

Budc 1

Tiép nhan ho so

B6 phan Tiép nhan

01 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra hd so: kiém tra thyc té st
dung dt cua td chirc, xac dinh ranh
gidi cu thé;

- Can ci vao trudng hop cu thé,
UBND cép xi x4c nhan thém cac noi
dung theo quy dinh.

UBND ciap xi

25 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan c6 tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi
gian thwc hién nghia vu

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dét dai
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- Kiém tra du hay khong du diéu kién
duogc cap giay chung nhan. Ban hanh
Thong bdo xac nhan két qua dang ky.
- Chuyén thong bao xac nhén lgé't qua
dang ky dat dai dén noi nop ho so dé
tra cho nguoi1 yéu cau dang ky;

- Chuyén ho so dén chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai

tai chinh cua nguoi sw
dung dat, thoi gian xem
xét xir Iy d6i voi truong
hop sir dung ddt ¢6 vi
pham phap ludt, thoi
gian trung cdu gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phuong tién thong
tin dai chung theo NP
151/2025/ND-CP)

Tra két qua giai quyét thu tyc hanh

Budc 3 chinh. B phan M{t ctra 01 ngay lam viéc
Lap, cap nhét thong tin dang ky dat Chi nhanh Van

Budc 4 | dai, tai san gin lién v6i dat vao hd so | phong Pang ky dat
dia chinh, co s¢& dit lidu dat dai. dai

Tong cong thoi gian giai quyét

27 ngay lam viéc

b. Péi véi trwong hop ding ky dit dai, tai sin gén lién véi dat, cdp Gidy chirng nhdn quyén siv dung dat, quyén sé hivu tai sin gén lién véi dit

lan ddu (30 ngay)

- Truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luit Dat dai hodic truong hop quy dinh tai Diéu 119 va

khoan 2 Piéu 120 Luit Pit dai ma dwoe mién toan b tién sir dung dit, tién thué dit:

Budc 1

Tiép nhan ho so;

B6 phan Mét cura

01 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so, kiém tra thuc té st
dung dt cua td churc, xac dinh ranh
gidi cu the.

- Quyét dinh hinh thtre str dung dat;

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué (d6i véi trudng hop phai

UBND cip x4

28 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan c6 tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sw

Pinh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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thuc hién nghia vu tai chinh);

- Cap Gidy chung nhan quyén su
dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién v&i dat sau khi nhan duoc thong
bao hoan thanh nghia vu tai chinh;

- Chuyén Gidy chting nhan dé trao
cho ngudi sir dung dat;

- Chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chting nhan da cap dén Chi
nhanh Vian phong Dang ky dat dai.

dung dat, thoi gian xem
xét xir Iy d6i voi truong
hop sik dung ddt ¢6 vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phwong tién thong
tin dai chung theo ND
151/2025/ND-CP)

Budce 3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

B6 phan Mot cura

01 ngay lam viéc

Budc 4

Cap nhat chinh ly hd so dia chinh, co
s& dur liéu dat dai.

Chi nhanh Van )
phong Dang ky dat
dai

Tong cong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc

- Truong hop sir dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luit Pt dai ma khong thudc trudng hop dwoe mién toan

bd tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué:

Budce 1

Tiép nhan ho so;

Bo phan Mot cura

01 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra hd so, kiém tra thuc té st
dung dat cua t6 chiic, xac dinh ranh
gidi cu thé cua thira dat theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu
145 Luat Dét dai.

- Chuyén ho so dén S& Nong nghiép
va Moi truong

UBND cép x4

07 ngay lam viéc

Budc 3

Tiép nhan hd so chuyén phong
chuyén moén xu ly

Vian phong S¢

01 ngay lam viéc

Buoc 4

- Kiém tra hd so, du théo to trinh,
Quyét dinh hinh thtrc st dung dat (doi

Phong chuyén mon
So

03 ngay lam viéc

binh  kém
Phu luc phi,
1¢ phi linh
vuc Dat dai
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vé6i ho so, day du hop 16, da diéu kién)
- Du thao Van ban Lanh dao Sé ky,
huéng dan 1am lai hoic bod sung ho so
(hd so khong day du, khong hop 18).

- Ky phé duy¢t to trinh, thong qua dy
thdo Quyét dinh (ho so day du, hop
18).

Lanh dao S& Nong

Budce 5 N _ nghiép va Moi 02 ngay lam viéc
- Hodc ky Van ban hudng dan lam lai truong
hodc bo sung ho so (ho so khong day
du, khong hop 1€).
- Trinh ‘hé 50 dén UBND tinh phé
Buge 6 | duyet (h0 50 day du, hop 1¢). Vin phong S6 01 ngay lam viéc
- Qhuyén ho so:dén B6 phan Mot ctira
(ho so khong day du, khong hop 1€).
Budc 7 | Xem xét, ky phé duyét quyét dinh UBND tinh 05 ngay lam viéc
. Nhén két qua tir UBND tinh, chuyén . 7 ta en
Budce 8 Phong chuyén mon Sé Van phong S& 01 ngay lam viéc
Buée 9 Phong chuyén mon

- T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu the,

- Phong K& hoach Tai chinh thué don
V1 tu van;

- Phong Pét dai Trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dat (d6i v6i truong
hop ngudi st dung dat phai ndp tién
sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia
dat cy thé)

- Sau khi xac dinh gia dat cu thé,
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
cho co quan thué

So

Khong tinh thoi gian
Theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh so 102/2024/ND-
CP
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(phong QH (ky hop dong thué dat
trong trudng hop cho thué dat). Trao
d6i lai phong Quy hoach

- Chuyén Vin phong Ding ky in gidy
ching nhan

Budc

10 Kiém tra, trinh ky Gidy chung nhan. Phong Pat dai 03 ngay lam viéc
Budc ;e K , ~ ~ ) ‘ s oA
1 Ky Giay chirng nhan. Lanh dao So 03 ngay lam viéc

Budc | Sau khi Lanh dao S¢ ky GCN, VPS

12 | chuyén hd so vé VPDK dit dai Van phong So 01 ngay lam viéc

- Cap nhat chinh 1y hd so dia chinh,
co s¢ dir liéu dat dai; chuyen ho so | Vin phong dang ky
dén BY phan mét cira de trd két qua dat dai 1,5 ngay lam viéc
cho nguoi st dung dat

Budc
13

Budc | - Tra két qua giai quyét tha tuc hanh

14 chinh. B6 phan Mot cura 0,5 ngay lam viéc

Téng cong thoi gian giai quyét 30 ngay lam viéc

5. Giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sir dung dat déi véi trueong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyen st dung dat,
khong diu thau lwa chon nha dau tu thuc hién du an c6 sir dung dit; trwo’ng hop giao dit, cho thué dat thong qua diu thau lwa chon nha
dau tu thye hién dw 4n c6 sir dung dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué rung, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung
dat. Mi thi tuc hanh chinh 1.013949.000.00.00.H19 - Mt phin

5.1. Doi vdi dia ban khéng phdi cdc xd mién niii, bién gici; ddo; ving co diéu kién kinh té - xd hgi khé khan; viing cé diéu kién kinh té - xi hoi
dic biét khé khan (thoi han gidi quyét khong qud 15 ngay ké tiv ngay nhin dii hé so hop 16)

5.1.1. Truwong hop giao dit, cho thué dit; giao dit va giao rieng; cho thué dit va cho thué rieng

Budc 1 | Tiép nhan hd so, chuyé‘n hd so dén Trung tdm Phuc vu 0,25 ngay binh  kém
co quan chuyén mon v€ nong nghiép hanh chinh cong Phu lyc phi,
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va moi trudng cap xi 1€ phi linh
Ra soat, kiém tra hd so vuc Dat dai
Truong hop ho so khong day du, )
khong hop 1&: c6 van ban huéng dan ?0 quan chuyepA

Budc 2 | 1am lai hodc bo sung hd so mon ve hong nghiép 1,5 ngay
Trudng hop hd so day du va hgp 1: | V2 mol truong cap
chuyén hd so dén Vin phong ding ky Xa
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dit dai.
Cung cap thong tin vé co s¢ dit lidu V?i% tpél;nhgogillghiky

Budc 3 | dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh . SRR 02 ngay
thita dAt nhénh Van phoqg

dang ky dat dai

- Kiém tra thuc dia; kiém tra phuong
an st dung tang dat mat doi véi
truong hop chuyen muc dich str dung
dat chuyén trong laa (néu co); Co quan chuvén
- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢ N yh.A

Budc 4 | lién quan xac dinh truong hop dugce m(?nn\;? irionfg neviep 5 ngay
mién tidn sir dung dat, tién thue it | Vo ™Mot ruong cap
(néu co). xa
- Tham dinh, hoan thién ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
ban hanh quyét dinh

. . \ L - Chu tich Uy ban .

Budce 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cg{p <4 2 ngay

Bute 6 | T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé, Co quan chuyén | Ap dung doi véi truong
trinh Chu tiéh Uy ban nhan dan cap m(?n V?, néng nghﬂiép hop nguoi st dung dat
x4 ban hanh quyét dinh ph¢ duyét gia vamot tr1~10‘ng cap | phai nop tien st dung
dat (d01 vOi truong hop tién st dung xa dat, tien thué d‘at ..
dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu (khing bao gom thoi
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thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai cho co quan thug;

gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khoan 5 Pieu 12
Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP  cua
Chinh phu)

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap
xa ky cap Giay chirng nhén;

- Chgyén h6 so dén Vin phong dang
ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép

Buoc 7 dang ky dat dai; va moi trudng cap 03 ngay
- T chlﬁ:c,bén giao dat trén thue dia xa
va trao Gidy ching nhan cho nguoi str
dung dat;
- Cap ‘nhélt, chinh 1y co so dir liu dat | vip phong ding ky
. . o | dai, ho so dia chinh dét dai hodc Chi :
Buge3 | _ Chuyén ho so dén Bo phan mot ctra | nhanh Van phong I ngay
dé tra két qua. dang ky dat dai
. Tra két qua giai quyét thu tyc hanh | Trung tAm Phuc vu .
Buge 9 chinh hémlgl chinh cong 0,25 ngay
Tong cong thoi gian gidi quyét 15 ngay

5.1.2. Trwong hop chuyén muc dich siv dung dit; gia han sir dung dit khi hét thoi han sie dung dit

Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tdm Phuc vu

Budce 1 c0 quan ch}lyen mon vé nong nghi¢p hanh chinh cong 0,25 ngay
va mol truong cap xa

Budce 2 | Ra soat, kiém tra hd so Co quan chuyén
Truong hop ho so khong day du, mon vé ndng nghiép 1.5 ngdy

khong hop 1¢: c6 van ban hudng dan
lam lai hodc bo sung ho so

va moi trudng cap
xa

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi Iinh
vuc Dét dai
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Truong hop ho so day du va hop 1é:
chuyen ho so dén Vian phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Cung cap thong tin vé co so dir lidu Var} phqng ‘?ang 'ky
. L, oo A o AA e , dat dai hoac chi .
Budc 3 | dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh , - . 02 ngay
thira dAt nhanh Van phong
] dang ky dat dai
- Kiém tra thuc dia; kiém tra phuong
an su dung tang dat mat doi voi
truong hop chuyen muc dich st dung
dat chuyén trong laa (néu co); , Co quan chuyén
- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ A A A A
, n . s . mon vé nong nghiép \
Budc 4 | lién quan xac dinh truong hop duge va méi trudne 5 ngay
micn tién str dung dat, tién thué dat <3 & cap
(néu co). .
- Tham dinh, hoan thién ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh quyét dinh
, , ‘ £ 4 Chu tich Uy ban ‘
Budce 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cip xa 2 ngay
Budce 6 Co quan chuyén Ap dung doi vii

- T4 chirc viée xac dinh gia dat cu thé,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip
x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat (d6i voi truong hop nguoi s dung
dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cu thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai cho co quan thué;

mon vé nong nghiép
va moi trudng cap
xa

trwong hop nguwoi sw
dung dit phdi nop tién
s dung dit, tién thué
dit
(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khodan 5 Piéu 12
Nghi dinh 56
102/2024/ND-CP cua
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Chinh phu)
P P . 5 Co quan chuyén
Budc 7 kC 'h?en e Ch Ve pon® | mén ve néng nghiép 0,25 nga
y dat dai ’hoac' Chi nhanh Van phong | 3 mei truong cap <0 Ngay
dang ky dat dai <3
- Thuc hién viéc dang ky, cap Gidy
chimg nhan quyén sir dung dét, quyén
sO hitu tai san gin lién voi dat; xac
nl:léln thay d6i trén gidy chimg nhan da | viap phong dang ky
. o | €ap (doi véi truong hop nguoi strdung | dat dai hodc Chi ‘
Buge 8 dat khong yéu ciu cdp méi Gidy | nhanh Vin phong 3,75 ngdy
chiig nhan); dang ky dat dai
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir licu dat
dai, hd so dia chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.
i Tra két qua giéi quyét thu tuc hanh | Trune tim Phuc vu .
Bude 9 chinh ha‘lnﬁ chinh c.(’ing' 0,25 ngay
Téng cong thoi gian giai quyét 15 ngay

5.2. Doi vdi cac xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan; vang co diéu kién kinh té - xa hgi ddac biét kho khan

(thoi han gidi quyét khong qud 25 ngay ké tiv ngay nhan dii ho so hop 18)

5.2.1. Truwong hop giao dit, cho thué dit; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng

Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tdm Phuc vu

Budc 1 | co quan chuyén mon vé ndng nghiép hanh chinh céong 01 ngay
va moi trudng cap xa
Ra soat, kiém tra hd so Co quan chuyén

Buée 2 | Truong hop hd so khong dy di, mon vé nong nghiép 3 ngdy

khong hop 1¢: c6 van ban hudng dan
lam lai hodc bo sung ho so

va moi trudng cap
xa

binh  kém
Phu luc phi,
1¢ phi linh
vue Dét dai
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Truong hop ho so day du va hop 1é:
chuyen ho so dén Vian phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Cung cap thong tin vé co so dir lidu Var} phqng ‘?ang 'ky
. L, oo A o AA e , dat dai hoac chi .
Budc 3 | dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh , - . 3 ngay
thira dAt nhanh Van phong
dang ky dat dai
- Kiém tra thuc dia; kiém tra phuong
an su dung tang dat mat doi voi
truong hop chuyen muc dich st dung
dat chuyén trong laa (néu co); , Co quan chuyén
- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢ A A A A
, n . s . mon vé nong nghiép \
Budc 4 | lién quan xac dinh truong hop duge va méi trudne 7 ngay
micn tién str dung dat, tién thué dat <3 & cap
(néu co). .
- Tham dinh, hoan thién ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh quyét dinh
, , ‘ £ 4 Chu tich Uy ban ‘
Budce 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cip xa 3 ngay
Budce 6 Co quan chuyén Ap dung doi vii

- T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu the,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat (601 Vol truong hop tién str dung
dat, tién thué dét tinh theo gia dit cu
thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai cho co quan thué;

mon vé nong nghiép
va moi trudng cap
xa

trwong hop nguwoi sw
dung dit phdi nop tién
s dung dit, tién thué
dit
(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khodan 5 Piéu 12
Nghi dinh 56
102/2024/ND-CP cua




188

Chinh phu)
- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa ky cap Giay ching nhén;
- Chyyén hd so dén Vin phong ding Co quan chuyén
Budce 7 k§/ dat (,ial A’hoéc' phl nhanh Van phong m(?n Vf:'nénfg ngh}ép 05 ngay
dang ky dat dai; va moi trudng cap
- T6 chlﬁ:c,ba‘m giao dt trén thuc dia Xa
va trao Gidy ching nhan cho nguoi sur
dung dat;
- Cap ‘nhét, chinh 1y co s& dir liéu dat | vip phong dang ky
Buge g | 4al> o so dia chinh dat dai hodc Chi 2 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan mdt cira | nhdnh Van phong
dé tra két qua. dang ky dat dai
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh 3
Bt | N6 44 B e k| T P | o1y
Téng cong thoi gian giai quyét 25 ngay

5.2.2. Truwong hop chuyén muc dich siv dung dit; gia han sir dung ddt khi hét thoi han si dung dit

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tdm Phuc vu

Budce 1 c0 quan ch}lyén A’rn(”)nN vé ndng nghiép hanh chinh cong 1 ngay
va mol truong cap xa

Budc 2 | Ra soat, kiém tra hd so
Truong hop ho so khong day du, Dinh  kém
khong hop 1&: c6 vin ban huéng dan Co quan chuyén Phu lyc phi,
lam lai hodc bf) sung ho so mon vé nong nghiép 3 ngiy I¢ phi linh
Truong hop ho so day du va hop 1¢é: va moi trudong cap vuc Pat dai
chuyén ho so dén Van phong dang ky xa
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Budc 3 | Cung cdp thong tin vé co s¢ dit liéu | Vin phong diang ky 3 ngay
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dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh
thura dat.

dat dai hogc chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Kiém tra thuc dia; kiém tra phuong
an st dung tang dat mat doi véi
truong hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyén trong lta (néu cb);

- Chu tri, phdi hop cac co quan co

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép

Budc 4 | lién quan xéc dinh trudong hop dugce A s X 7 ngay
mién tién str dung dat, tién thué dat va mot truong cap
(néu co). xa
- Tham dinh, hoan thién ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
ban hanh quyét dinh
. . \ L, - Chu tich Uy ban .
Budce 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhéin dan cAp x3 3 ngay
Ap dung doi véi
, ) ) o, , trm‘rng hop nguwoi szi’
- T6 chure viée xac dinh gia dat cu the, dung dét phai n 1Gp ti 3n
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap str dung dét, tién thué
xa ban hanh quyét dinh phé duyét gid | quan chuyén dét

Budc 6

dat (d6i voi truong hop nguoi str dung
dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cy the)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat

mon vé nong nghiép
va moi trudng cap
xa

(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khodn 5 Piéu 12

) . Nghi dinh s6
dai cho co quan thu; 102/2024/ND-CP ciia
Chinh phu)
. . Co quan chuyén
) Chuyén h6 so dén Van phong dang | 5 vé néng nghiép ‘
Buoc 7 | ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong ‘ 0,5 ngay

dang ky dat dai

va moi trudng cap
xa
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- Thuc hién viéc dang ky, cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién voi dat; xac
nlllén tl}ay d6i trén gidy chimg nhan da | vip phong dang ky
Bude 8 cap (d6i voi truc‘mg‘hcjp ggudi Str dur}g d4t dai hodc Chi 6.5 ngdy
dat khong yéu cau cap mdi Gidy | nhanh Van phong ’
chtng nhan); dang ky dat dai
- Cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat
dai, hd so dia chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.
i Tra két qua giai quyét tha tuc hanh | Trune tim Phuc vu .
Buoe 9 chinh A he‘mlgl chinh c.f)ng. I ngdy
Tong cong thoi gian giai quyét 25 ngay

6. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit. Ma thi tuc hanh chinh 1.013949.000.00.00.H19 - Mt phén

6.1. Doi véi dia ban khéng phdi cdc xa mién niii, bién gidi; dio; viing cé diéu kién kinh té - xa hi khé khén; ving cé diéu kign kinh té - xi hji
dic biét kho khan (thoi han gidi quyét khong qua 15 ngay ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén A
Budc 1 | co quan chuyén mon vé ndng nghiép Trung tim Phuc vy 0,25 ngay
e o~ i hanh chinh cong ’
va mol truong cap xa
Budce 2 | Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du, Pinh  kém
khong hop 1¢: ¢6 van ban huéng dan | Co quan chuyén Phu luc ohi
lam lai hoac bo sung ho so mon ve nong nghi¢p . AR
. N X a1 . ~ P £ 1,5 ngay 1€ phi Ilinh
Truong hop ho so day du va hop 1¢: | va moi truong cap e DAt dai
chuyén ho so dén Van phong dang ky xa ‘
dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.
Budce 3 | Cung cap thong tin v€ co so dir liéu | Van phong dang ky 02 ngay
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh dat dai hoac chi
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thira dat.

nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Kiém tra thyuc dia;

- Chu tri, phdi hop céc co quan 6 lién
quan xac dinh trudng hop duge mién
tién st dung dét, tién thué dat (néu

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép

Budc 4 | PO Z 5 ngay
o). va moi trudng cap
- Tham dinh, hoan thién hd so trinh xa
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban
hanh quyét dinh q
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh Chu tich Uy ban 2 ngay

nhan dan cap xa

Budc 6

- T4 chirc viée xac dinh gia dat cy thé,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip
xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat (d6i v6i truong hop nguoi sir dung
dat phai nop tién st dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cu thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
cho co quan thué.

Co quan chuyén
mon vé ndng nghiép
va moi truong cap
xa

Ap dung déi véi truwong
hop ngwoi siv dung dit
phdi ngp tién sir dung
dit, tién thué dit
(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khoan 5 Pieu 12
Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP  cua
Chinh phu)

Chuyén ho so dén Vian phong ding

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép

BuGe 7| ky dat dai hoge Chi nhanh Van phong | 4 mai trrong cip 0,25 ngay
dang ky dat dai X3

Budc 8 | - Thuc hién viéc dang ky, cap Gidy | Vian phong dang ky 3,75 ngay
chimg nhan quyén sir dung dét, quyén |  dat dai hodc Chi
so hitu tai san gin lién véi dat; xac | nhanh Van phong
nhan thay déi trén gidy chimg nhan da |~ dang ky dat dai
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cap (d6i véi truong hop ngudi sir dung
dat khong yéu cau cip moi Gidy
ching nhan);

- Cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat
dai, hd so dja chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Budc 9

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,25 ngay

Tong cong thoi gian gidi quyét

15 ngay

6.2. Doi vdi cdc xa mién niti, bién gisi; dio; viing cé diéu kién kinh té - xi hdi khé khdan; viing cé diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan
(thoi han giai quyét khong qua 25 ngay ké tu ngay nhdn du ho so hop 1¢)

Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tdm Phuc vu

Buoce 1 €O quan ch}lyen mbn ve nong nghi¢p hanh chinh cong I ngay
va mol truong cap xa
Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€: ¢6 van ban hudng dan Co quan chuyén
. lam lai hodc bd sung hd so mon vé ndng nghiép \
Buoe 2 Truong hop hd so ddy di va hop 16 | va mdi truong cdp 3 ngay
chuyén ho so dén Van phong dang ky xa
dat dai hoac Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai.
Cung cip thong tin vé co s¢ dit lidu Var} p hqng c;Iang ky
. L, oo A s A A e f dat dai hoac chi .
Budc 3 | dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh . < . 3 ngay
thira dAt nhanh Van phong
] dang ky dat dai
Budc 4 | - Kiém tra thyc dia; Co quan chuyén 7 ngay

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢
lién quan x4c dinh truong hop dugc

mon vé nong nghiép
va moi trudong cap

Dinh ke
Dinh kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dét dai
binh kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Pét dai
m Phu luc
phi, 1€ phi
linh vuc Dat
dai
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mién tién su dung dat, tién thué dat

Xa
(néu co).
- Tham dinh, hoan thién ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dén cép xa
ban hanh quyét dinh

. . . £, s Chu tich Uy ban .
Budce 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cz{p <A 3 ngay
Ap dung doi vdi

Budc 6

- T6 chtre viée xac dinh gia dat cy thé,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat (d6i voi truong hop ngudi str dung
dat phai nop tién s dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cy thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép
va méi trudng cip
xa

truong hop ngwoi sir
dung dit phdi nop tién
str dung dit, tién thué
dit
(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khodn 5 Piéu 12

xac dinh nghia vy tai chinh vé dat Nehi dinh s6
dai cho co quan thug; 102/2024/NP-CP ciia
Chinh phu)
Ly . Co quan chuyén
, Chuyén hé6 so dén Van phong dang | 5, va néng nghiép .

Buoe 71 ky dat dai hoge Chi nhanh Van phong | 3 méi truong cdp 0,5 ngay
dang ky dat dai <3

Budc 8 | - Thuc hién viéc ding ky, cAp Gidy | Vin phong diang ky 6,5 ngay
chimg nhan quyén sir dung dét, quyén |  dat dai hodc Chi
sO hitu tai san gin lién voi dat; xac nhanh Van ph(‘)r}g
nhan thay déi trén gidy chimg nhan da | dang ky dat dai

cap (dbi véi truong hop ngudi sir dung
dat khong yéu cau cip moi Gidy
ching nhan);

- Cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat




194

dai, ho so dia chinh va chuyén cho co
quan ti€p nhan ho so dé tra két qua.

Budc 9

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

1 ngay

Tong cong thoi gian giai quyét

25 ngay

7. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat do thay ddi ciin el quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du 4n dau tw. Ma thi tuc hanh chinh 1.013952.000.00.00.H19 -

Mot phan

7.1. Doi voi dia ban khong phdi cdc xa mién nui, bién gioi; ddao; vang co diéu kién kinh té - xa hgi kho khdan; vang co diéu kién kinh té - xa hi

diic bi¢t khé khin

7.1.1. Trwong hop diéu chinh quyét dinh do thay doi cin civ quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit (Thoi han

gidi quyét 05 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tam Phuc vu

Budce 1 €0 quan ch}lyen mon vé nong nghi¢p hanh chinh cong 0,125 ngay
va mol truong cap xa

Budc 2 | Ra soat, kiém tra ho so
Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1¢: co van ban huong dan Co quan chuyén
lam lai hoac bo sung ho so mon vé nong nghiép 0.5 ned binh  kém
Truong hop hd so ddy du va hop 1&: | va méi truong cép > NETY Phu luc phi,
chuyén ho so dén Van phong Bang ky xa 1€ phi linh
dat dai hodc Chi nhdnh Van phong vuc Dat dai
Dang ky dat dai.
Cung cap thong tin vé& co so dit lidu Var} P hqng ?ang .ky

. L oo 1A s oA , dat dai hoac Chi .

Budc 3 | dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh , - - 0,5 ngay

thira dAt nhanh Van phong
] Pang ky dat dai
Budc 4 | - Kiém tra thyc dia; Co quan chuyén 1,5 ngay
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- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién
quan xac dinh truong hop duge micén
tién st dung dat, tién thué dat (néu

mon vé nong nghiép
va moi trudong cap

xa
co).
- Tham dinh, hoan thién hé so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ban
hanh quyét dinh 7
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh Eﬁ;ntg:;ngzpbig 0,75 ngay
Ap dung doi véi

, _ _ o , truong hop nguoi sw
- T6 chure viéc xac dinh gia dat cu th,é, dung dét phiin op tien
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap sir dung dit, tién thué
xa ban hanh quy€t dinh phé duyét gid | quan chuyén dét

Budc 6

dat (d6i voi truong hop nguoi sir dung
dat phai nop tién st dung dat, tién
thué dét tinh theo gia dat cu thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

mon vé nong nghiép
va moi trudng cap
xa

(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khodn 5 Piéu 12

. Nghi dinh sO
cho co quan thué. 102/2024/NP-CP ciia
Chinh phu)
P F— . 5 Co quan chuyén
Buoc 7 kc'h:il?]en hO . der'l VE}n ph(zng dfmg mon Vé.néng nghicp 0,25 nga
y dat dai hoac Chi nhanh Van phong | 3 mai truong cap <0 Ngay
dang ky dat dai <3
Budc 8 | - Thuc hién viéc ding ky, cap Gidy | Van phong Pang ky 1,25 ngay
chtng nhin quyén sir dung dat, quyén |  dat dai hodc Chi
s& hiru tai sin gan lién véi dat; x4c | nhanh Van phong
nhén thay d4i trén gidy chimg nhan da | Pang ky dat dai

cap (d6i voi truong hop ngu:(n su dung
dat khong yéu ciu cép méi Gidy
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ching nhan);

- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir licu dat
dai, hd so dja chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Budc 9

Tra két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,125 ngay

Tong cong thoi gian gidi quyét

05 ngay

7.1.2. Trwong hop diéu chinh thoi han siv dung dit ciia dw dn dau tw (Thoi han gidi quyét 15 ngay ké tiv ngay nhin dii ho so hop 1é)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tam Phuc vu

Bude 1 co quan ch}lyen mon vé nong nghiép hanh chinh cong 0,25 ngay
va mo1 truong cap xa
Budc 2 | Ra soat, kiém tra hd so
Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1€: c6 van ban huéng dan Co quan chuyén
lam lai hoac bo sung ho so mon vé nong nghjép 1.5 noa
Trudmg hop ho so day du va hop 1&: | va moi trudng cép > NETY
chuyén hé so dén Van phong dang ky xa
dat dai hoac Chi nhdnh Van phong
dang ky dat dai.
Cung cap thong tin vé co so dit liéu Var} P hqng (;1’ang ky
. L, oo A s AA e f dat dai hoac chi .
Budce 3 | dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh . < . 02 ngay
thira dAt nhanh Van phong
] dang ky dat dai
Budc 4 | - Kiém tra thyc dia; Co quan chuyén 5 ngay

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢
lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Tham dinh, hoan thién hd so trinh

mon vé nong nghiép
va moi trudong cap
xa

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dét dai
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Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh quyét dinh

Budc 5

Xem xét, ban hanh quyét dinh

Chi tich Uy ban
nhan dan cap xa

2 ngay

Budc 6

- T6 chtrc viéc xac dinh gia dat cy thé,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip
x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat (d6i voi truong hop nguoi s dung
dat phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dat cu thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Co quan chuyén
mon vé nong nghiép
va méi trudng cip
xa

Ap dung doi vii
truong hgp nguwoi s
dung dit Pphdi ngp tien
sie dung dit, tién thué
dit
(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khodan 5 Piéu 12

. Nghi dinh 56
cho co quan thue. 102/2024/NP-CP ciia
Chinh phu)
.y . Co quan chuyén
, Chuyén hé6 so dén Van phong dang | 5 va nong nghiép ‘
Buoe 71 ky dat dai hoge Chi nhanh Van phong | 3 méi truong cip 0,25 ngay
dang ky dat dai X3
- Thuc hién viéc dang ky, cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gin lién véi dat; xac
nlllén tl}ay d6i trén gidy ching nhan da | vip phong dang ky
. cap (do6i voi truong hop nguoi st dung | dat dai hodc Chi .
Buge 8 dat khong yéu cdu cap méi Gidy | nhanh Vin phong 3,75 ngdy
chtng nhén); dang ky dat dai

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat
dai, ho so dia chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.

Budc 9

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh

Trung tdm Phuc vu

0,25 ngay
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chinh

hanh chinh cong

Tong cong thoi gian giai quyét

15 ngay

7.2. Doi voi cac xd mién nui, bién gioi; ddao; vang co diéu kién kinh té - xa hoi kho khdan; vang co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khdin

7.2.1. Truwong hop diéu chinh quyét dinh do thay doi cin civ quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit (Thoi han

gidi quyét 15 ngay ké tiv ngay nhén dii ho so hop 1)

Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tam Phuc vu

Budce 1 €O quan ch}lyén A’m6n~ vé nong nghiép hanh chinh cong I ngay
va mol1 truong cap xa
Budc 2 | Ra soat, kiém tra hd so
Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1&: c6 vin ban huéng dan Co quan chuyén
1am lai hodc bd sung hd so mon vé nong nghiép 1.5 ngdy
Truong hop ho so day du va hop 1é: va moi trudong cap ’
chuyen h so dén Vian phong dang ky xa
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai.
Cung cip thong tin vé co s¢ dit lidu Var} phqng (jangiky
Budce 3 | dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh da}t dai I}Oac c ! 1,5 ngay
thita dAL. nhanh Van phoqg
dang ky dat dai
- Kiém tra thyuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢
lién quan xac dinh truong hop duoc Co quan chuyén
Budc 4 mién tién sir dung dat, tién thué dat | mon vé nong nghiép 4 ngay

(néu co).

- Tham dinh, hoan thién ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh quyét dinh

va moi trudng cap
xa

Pinh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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Chu tich Uy ban

Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cap xa 2 ngay
Ap dung doi véi
, _ _ o , truwong hop nguoi s
- T6 chure viéc xac dinh gia dat cy th,é, dung dét phiin op tién
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap sir dung dit, tién thué
xa ban hanh quyét dinh phé duyét gid | quan chuyén dét

Budc 6

dat (d6i voi truong hop nguoi s dung
dat phai nop tién sir dung dat, tién
thué dat tinh theo gia dét cu thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat

mon ve nong nghi¢p
va moi trudng cap
xa

(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cdc
cong viéc theo quy dinh
tai khodan 5 Piéu 12

) . Nghi dinh sO
dai cho co quan thue. 102/2024/NP-CP ciia
Chinh phu)
L . Co quan chuyén
, Chuyén hé SO dén_ Van phong Dang | 65 vé néng nghiép ‘
Budce 7 | ky dat dai hoac 'Chl nhanh Van phong | 3 m6i truong cap 0,25 ngay
Dang ky dat dai X3
- Thuc hién viéc dang ky, cap Gidy
chtng nhin quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat; xac
nhén thay d6i trén gidy chimg nhan di | viap phong Piang ky
) cap (d6i véi truong hop nguoi sir dun dat dai hodc Chi .
Buge 8 dals khong yéu fauoia[% mai Gla}g/ nhanh Van phong 3,75 ngdy
chung nhan); Ding ky dat dai
- Cap nhat, chinh Iy co so dir liéu dat
dai, ho so dja chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.
Budce 9 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | Trung tim Phuc vu I ngay

chinh

hanh chinh cong
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Téng cong thoi gian giai quyét

15 ngay

7.2.2. Trwong hop diéu chinh thoi han si dung dit ciia dw dn ddu tw (Thoi han gidi quyét 25 ngay ké tir ngay nhin dii hé so hop 16)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tdm Phuc vu

Budce 1 c0 quan ch}lyén A’rn(”)nN vé ndng nghiép hanh chinh cong 1 ngay
va mol truong cap xa
Budc 2 | Ra soat, kiém tra hd so
Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1&: c6 vin ban huéng dan Co quan chuyén
1am lai hodc bd sung hd so mon vé nong nghiép 3 nod
Truong hop ho so day du va hop 1é: va moi trudong cap gay
chuyén ho so dén Van phong dang ky xa
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.
Cung cap thong tin vé co so dir liéu Var} phqng Eianghky
Budce 3 | dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh da,t dai Iioac C ! 3 ngay
thita dAL. nhanh Van phon‘zgy
Dang ky dat dai
- Kiém tra thyuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢
lién quan xac dinh truong hop duoc Co quan chuyén
Budc 4 miﬁén ti,én stir dung dat, tién thué dat m(?n Vf:'nénfg ngh}ép 7 ngdy
(néu co). va moi trudng cap
- Tham dinh, hoan thién hd so trinh xa
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh quyét dinh 7
. . \ L, 4 Chu tich Uy ban .
Budc 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cap xa 3 ngay
Budc 6 Co quan chuyén Ap dung doi vii

- T6 chirc viée xac dinh gid dat cu the,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia

mon vé nong nghiép
va moi trudng cap

truong hgp nguoi s

dung dit phdi nop tién

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dit dai
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d?:lt (ddi véi truong hop nguoi s dung xa st dung dd'g, tien thué
dat phai ndp tién st dung dat, tién dat
thué dét tinh theo gia dat cu thé) (khdng bao gom thoi
- Chuyén Phicu chuyén thong tin dé gian giai quyét cdac
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat cong viéc theo quy dinh
dai cho co quan thué; tai khodn 5 Piéu 12
Nghi dinh $6
102/2024/ND-CP cua
Chinh phu)
P R . 5 Co quan chuyén
Buge 7 lSh(liJ;/en ho S0 der'l Va}n phcing d?mg m(?n V?.nénfg ngh}ép 0.5 o
y dat dai ,hoac. Chi nhanh Van phong | 3 mai trudng cip ,) Ngay
dang ky dat dai <i
- Thuc hién viée dang ky, cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién voi dat; xac
nbén tlllay d6i trén gidy chimg nhan da | vip phong dang ky
) cap (doi véi truong hop ngudi st dung | dat dai hodc Chi .
Bude 8 dat khong yéu ciu cAp moi Gidy | nhanh Vin phong 6,5 ngay
chﬁ'ng nhéjn); déng k}'f dét dai
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat
dai, hd so dja chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.
i Tra két qua giéi quyét tha tuc hanh Trung tam Phuc vu .
Bude 9 chinh hanh chinh cong I ngay
Tong cong thoi gian gidi quyét 25 ngay

8. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai sot vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sw
dung giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat va so liéu ban
giao dat trén thuc dia. Ma thi tuc hanh chinh 1.013953.000.00.00.H19 - Mot phan
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8.1. Doi voi dia ban khong phdi cdac xd mién nui, bién gioi; dao; vang co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan; vang co diéu kién kinh té - xa hgi

dic bi¢t khé khan (Thoi han gidi quyét 07 ngay ké tiv ngay nhén dii hé so hop 1¢)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén A

Budc 1 | co quan chuyén mon vé ndng nghiép Trung tam Phyc vy 0,125 ngay

e o i hanh chinh cong ’

va mol truong cap xa
Ra soat, kiém tra hd so,
- Trudng hop ho so khong day du,
khong hop 1é: c6 vin ban huéng dan
1am lai hodc bd sung hod so (trong
thot han 1,5 ngay)
- Truong hop ho so day du va hop 18: Co quan chuyén

Budce 2 + Kiém tra thyc dia; mon vé nong nghiép 4 ngay
+ Chu tri, phoi hop cac co quan co va moi trudng cap
lién quan xac dinh truong hop duoc xa
mién tién sir dung dat, tién thué dat
(néu co).
+ Tham dinh, hoan thién ho so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
ban hanh quyét dinh

Budc 3 | Xem xét, ban hanh quyét dinh Sﬁ;ﬂtg;nggpbig 1 ngay

Bubc 4| 14 chire viee xéc dinh gia dt cu thé, | €O quan chuyén Ap dyng doivoi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép mo‘n V?,nong “gh}q’ truong hop nguoi sw
x4 ban hanh quyét dinh phé duyét gid va moi trlforng cap | dung d‘atphat nop tién
dat (601 Vol truong hop tién str dung xa st dyng dat, tien thué
dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu . dat A ..
th e) (k}'zong éqo goi?a ﬁfm
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé stan giat qily et cac
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat cong viec theo quy dinh
dai cho co quan thué. tar khoa.n “?B ! eff 12

Nghi dinh so

Pinh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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102/2024/ND-CP cua
Chinh phu)
Chuyén hd so dén Vian phong ding 90 quan chuyepA
Budc 5 | ky dét dai hoac Chi nhanh Van mon v€ nong nghiép 0,25 ngiy
\ < , 4k . va mo1 truong cap
phong dang ky dat dai G
- Thuc hién viée dang ky, cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién voi dat; xac
nbén tlllay d6i trén gidy chimg nhan da | vip phong dang ky
Budc 6 cap (doi véi truong hop ngudi sir dung d4t dai hodc Chi 1.5 ngdy
dat khong yéu cau cap mdi Gidy | nhanh Van phong ’
chirng nhén); dang ky dat dai
- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dt
dai, hd so dja chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.
, - Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh | Trung tdm Phuc vu .
Buoe 7 chinh hén% chinh c'()ng' 0,125 ngay
Tong cong thoi gian giai quyét 07 ngay

8.2. Doi vdi cac xd mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan; vang co diéu kién kinh té - xa hgi ddac biét kho khan

(Thoi han gidi quyét 25 ngay ké tiv ngay nhgn dii hé so hop 1¢)

Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tam Phuc vu

Bude 1 €0 quan ch}lyen mon vé nong nghiép hanh chinh cong 1 ngay
va mol truong cap xa
Budc 2 | Ra soat, ki€m tra ho so, Co quan chuyén 11 ngay

- Truong hop ho so khong day du,
khong hop 1¢: c6 van ban hudng dan
lam lai hodc b6 sung ho so (trong

mon vé nong nghi¢p
va moi trudng cap
xa

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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thot han 2,5 ngay)

- Truong hop ho so day du va hop 1é:
+ Kiém tra thyc dia;

+ Chu tri, phdi hop céc co quan co
lién quan xac dinh trudng hop duoc
mién tién str dung dat, tién thué dat
(néu co).

+ Tham dinh, hoan thién h so trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
ban hanh quyét dinh

Budc 3

Xem xét, ban hanh quyét dinh

Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa

4 ngay

Budc 4

- T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip
xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat (d6i voi truong hop tién str dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dit cu
thé)

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat

Co quan chuyén
moén vé ndng nghiép
va moi trudng cap
xa

Ap dung doi véi
trwong hop nguoi sw
dung dit phdi ngp tién
sir dung dat, tién thué
dit
(khéng bao gom thoi
gian gidi quyét cac
cong viéc theo quy dinh
tai khodan 5 Piéu 12

) . Nghi dinh sO
dai cho co quan thué. 102/2024/NP-CP ciia
Chinh phu)
Chyyén hd so dén Van phong ding mpo qrat chuyi:lr}A
Bude 5 | ky dat dai hodc Chi nhanh Vin O Ve NIONg NENIEP 01 ngay
phong dang ky dat dai va mot truong cap

xXa
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- Thuc hién viéc dang ky, cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gin lién voi dat; xac
nlllén tl}ay d6i trén gidy chimg nhan da | vip phong dang ky
Bude 6 cap (d6i voi truc‘mg‘hop ggudi Str dur}g d4t dai hodc Chi 7 ngdy
dat khong yéu cau cap mdi Gidy | nhanh Van phong
chtng nhan); dang ky dat dai
- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
dai, hd so dia chinh va chuyén cho co
quan tiép nhan ho so dé tra két qua.
, - Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh | Trune tdm Phuc vu .
Buoe 7 chinh ha‘ml% chinh c'(A)ng' 01 ngdy
Téng cong thoi gian giai quyét 25 ngay

9. Giao dit ¢ c6 thu tién sir dung dit khong thong qua du gia, khong ddu thau lra chon nha diu tw thwe hién dy 4n c6 sir dung dat doi voi ca
nhan la can b, cong chire, vién chire, si quan tai ngii, quan nhéan chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si
quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngwoi lam cong tac co yeu va ngu’o’l lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hwong luong tir ngan sach nha
nwdc ma chwa dwgc giao dat &, nha é; giao vién, nhén vién y té dang cong tac tai cic xa bién giéi, hai dao thudc ving cé diéu kién kinh té - xi
héi kho khin, viing ¢ diéu kién kinh té - xi hdi dic biét khé khiin nhung chwa ¢ dit ¢, nha 6 tai noi cong tic hodc chwa duwge hwéng chinh
sach hd trg vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luét vé nha &; c4 nhan thwong tra tai x4 ma khong c6 dit & va chwa dwec Nha nwéc giao dit ¢ hodc
chwra dwogc huwdng chinh siach hd tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha é. Ma thii tuc hanh chinh 1.013962.000.00.00.H19 - M6t phan

9.1. Doi vdi dia ban khong phii cdc xd mién nii, bién gidi; dio; viing cé diéu kién kinh té - xa hi kho khin; ving c6 diéu ki¢n kinh té - xa hi
ddic biét kho khan (Thoi han giai quyét 35 ngay ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)

Trung tam Phuc vu Dinh  keém

Buéc 1| - Tiep nhan ho so hanh chinh cong 0.5 ngay Phu lyc phi,

- Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao | Uy ban nhan dan 03 ngay 1¢ phi linh

B ) 2 A A A .7 A 5 A A ~ A .
YOS g4t khong dau gia quyén str dung dat. cap xa vuc Dat dai
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- Xét duyét ca nhan du diéu kién giao

Budc 3 | dat khong dau gid quyén st dung dat | Hoi dong xét duyét 15 ngay
theo quy dinh
Cf) quan cl‘luyenAmO? vé nong Anghie;p Co quan chuyén
va moi truong cap xd hoan thién ho mén vé néne nehid
Budc 4 | so dé trinh Chit tich Uy ban nhan dan | ™O" VS MONg nENIEP 10 ngay
. oo 3 £ 2 . £ va mo1 truong cap
cap xa ban hanh quyét dinh giao dat <3
cho cd nhan du diéu kién
. . \ L a4 Chu tich Uy ban \
Budce 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cAp xa 06 ngay
. Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Trung tdm Phuc vu \
Bute 6 chinh hanh chinh cong 0,5 ngay
Tong cong thoi gian gidi quyeét 35 ngay

9.2. Doi vdi cac xd mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan; vang co diéu kién kinh té - xa hgi ddac biét kho khan

(Thoi han gidi quyét 45 ngay ké tiv ngay nhgn dii hé so hop 1¢)

Trung tdm Phuc vu

Budc 1 | - Tiép nhan ho so hanh chinh cong 01 ngay
. - Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao Uy ban nhén dan .
Buge 2 dat khong ddu gia quyén st dung dat. cap x4 03 ngay
- Xét duyét ca nhan du diéu kién giao
Budce 3 | dat khong dau gia quyén str dung dat | Hoi dong xét duyét 18 ngay
theo quy dinh
Co quan chuyén mon vé nong nghiép A
va moi trudng cap x4 hoan thién ho mgquéuiglfhiyi?é
Budc 4 | so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan va méi trur gn gc 4 P 14 ngay
cap xa ban hanh quyét dinh giao dat <3 g cap
cho ca nhan du dicu kién
, , ‘ £ s Chu tich Uy ban ‘
Budce 5 | Xem xét, ban hanh quyét dinh nhan dan cip xa 08 ngay
Budce 6 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Trung tdm Phuyc vu 01 ngay

chinh

hanh chinh cong

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi Iinh
vuc Dt dai
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Tong cong thoi gian giai quyét

45 ngay

10. Pang ky dat dal, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat 1an dau déi véi
ca nhan, cong dong din cw, hd gia dinh, nguoi gbe Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai. Ma thi tuc: 1.013978.000.00.00.H19— Mt phin

10.1. Cac xd KHONG PHAI mién nui, hai ddo, ving siu, viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi dic biét khé khan:

a. Doi déi véi truwong hop dang ky dit dai, tai san gdn lién véi dit lan ddu (17 ngay)

Budc 1

Tiép nhén ho so

B0 phan Tiép nhan

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so;

- Trich lyc ban d6 dia chinh déi véi
noi da c6 ban dd dia chinh;

- Xac nhén hién trang st dung dat
tinh trang tranh chap; xac nhan ngudn
gbe.

- Can ci vao trudng hop cu thé,
UBND cép xi x4c nhan thém cac noi
dung theo quy dinh.

- Kiém tra di hay khong du diéu kién
dugc cap gidy ching nhan. Ban hanh
Thong béo xac nhan két qua ding ky.
- Chuyén thong bao xac nhan két qua
dang ky dat dai dén noi ndp ho so dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky;

- Chuyén hd so dén chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai.

UBND ciap x4

16 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan c6 tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi
gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sw
dung dat, thoi gian xem
xét xur Iy doi voi truong
hop sik dung ddt c6 vi
pham phap luat, thoi
gian trung cau gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phwong tién thong
tin dai chung theo ND
151/2025/ND-CP)

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi Iinh
vuc Dét dai

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh

Budce 3 chinh. Bd phan Mdt ctira 0,5 ngay lam viéc
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat Chi nhanh Van

Budc 4 | dai, tai san gan lién véi dat vao ho so | phong Dang ky dat
dia chinh, co s& dit liéu dat dai. dai

Téng cong thoi gian giai quyét

17 ngay lam viéc

b. Péi vdi trwong hop ding ky dit dai, tai sin gan lién véi dat, cap Gidy chitng nhdn quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gan lién véi dit
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lan dau (20 ngay)

Budc 1

Tiép nhan ho so;

Bd phan Mot cura

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so;

- Trich lyc ban d6 dia chinh déi véi
noi di c6 ban dd dia chinh;

- Xac nhan hién trang su dung dat
tinh trang tranh chép; x4c nhan ngudn
gde.

- Cin ct vao trudng hop cu thé,
UBND cép xi x4c nhan thém cac noi
dung theo quy dinh.

- Kiém tra dii hay khong du diéu kién
duogc cap gidy chimg nhan;

- Trudng hop du diéu kién cip Gidy
ching nhan: Gui Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan thué (d6i voi
truong hop phai thyc hién nghia vu tai
chinh);

- Cép Glay ching nhén quyén st
dung dat, ‘quyén s¢ hiru tai san gin
lién véi dat sau khi nhan duoc thong
bao hoan thanh nghia vu tai chinh;

- Chuyén Gidy chting nhan dé trao
cho ngudi str dung dat;

- Chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chting nhan di cdp dén Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

UBND cép xi

19 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan cé tham quyén
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi
gian thwc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi si
dung dat, thoi gian xem
xét xir Iy doi véi truong
hop sir dung ddt cé vi
pham phap ludt, thoi
gian trung cdu gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phuong tién thong
tin dai chung theo NP
151/2025/ND-CP)

Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

B6 phan Mot cura

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Cap nhat chinh 1y ho so dia chinh, co

Chi nhanh Van

Pinh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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s& dit liéu dat dai.

phong Pang ky dat
dai

Tong cong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc

10.2. Cdc xa mién nui, hdi ddo, vung sdu, vang xa, vung co diéu kién kinh té - xa hi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hgi dac biét kho

khan:

a. Doi doi véi trwong hop ding ky dit dai, tai san gdn lién véi dit lan ddu (27 ngay)

Budce 1

Tiép nhan ho so

B6 phan Tiép nhan

01 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so;

- Trich lyc ban d6 dia chinh déi véi
noi da c6 ban dd dia chinh;

- Xac nhén hién trang su dung dat
tinh trang tranh chap; xac nhan ngudn
gbe.

- Can cu vao truong hop cu thé,
UBND cép xi x4c nhan thém cac noi
dung theo quy dinh.

- Kiém tra du hay khong du diéu kién
dugc cap gidy ching nhan. Ban hanh
Thong béo xac nhan két qua ding ky.
- Chuyén thong bao xac nhan két qua
dang ky dat dai dén noi ndp ho so dé
tra cho ngudi yéu cau dang ky;

- Chuyén ho so dén chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai.

UBND cép xi

25 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan cé tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi
gian thyc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sw
dung dat, thoi gian xem
xét xur Iy doi voi truong
hop sik dung ddt c6 vi
pham phap luat, thoi
gian trung cdu gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phuong tién thong
tin dai chung theo ND
151/2025/ND-CP)

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh

Budc 3 chinh. Bo phan Mot cura 01 ngay lam viéc
Lap, cap nhat thong tin dang ky dat Chi nhanh Van

Budc 4 | dai, tai san gan lién véi dat vao ho so | phong Dang ky dat
dia chinh, co s& dit liéu dat dai. dai

Tong cong thoi gian giai quyét

27 ngay lam viéc

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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b. Poi vii truwong hop ding ky dat dai, tai san gan lien véi dat, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai sin gan lién véi dat

lin dau (30 ngay)
Budc 1 | Tiép nhan ho so; Bd phan Mot cira 01 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so;

- Trich luc ban d6 dia chinh doi véi
noi di c6 ban dd dia chinh;

- Xac nhan hién trang su dung dat
tinh trang tranh chap; xac nhan nguon
gbe.

- Cin ct vao truong hop cu thé,
UBND cép xa xac nhan thém cac ndi
dung theo quy dinh.

- Kiém tra du hay khong du diéu kién
duogc cap gidy chimng nhan;

- Trudng hop du diéu kién cip Giay
ching nhan: Gui Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai dén co quan thué (d6i voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh);

- Céip Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat sau khi nhan duoc thong
bao hoan thanh nghia vu tai chinh;

- Chuyén Gidy chting nhan dé trao
cho ngudi sir dung dat;

- Chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chuing nhan di cdp dén Chi
nhanh Vin phong Piang ky dét dai.

UBND cép x4

28 ngay lam viéc
(khong tinh thoi gian
co quan cé tham quyén
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thoi
gian thyc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi sw
dung dat, thoi gian xem
xét xir 1y doi véi trong
hop sik dung ddt c6 vi
pham phap luat, thoi
gian trung cdu gidm
dinh, thoi gian niém yét
cong khai, dang tin
trén phuong tién thong
tin dai chung theo ND
151/2025/ND-CP)

Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh.

Bd phén Mét cuira

01 ngay lam viéc

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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Buge 4 | €ap nhat chinh I hd so dia chinh, co h%ﬁ‘ nf})‘ggh 1\! ,agét
s& dit lidu dét dai. phong daig Y
Tong cong thoi gian giai quyét 30 ngay lam viéc

11. Tang chorquyén sir dung dat cho Nha nuwéc hoic cong dong din cur hodc m¢ rong dwong giao thong doi voi truong hop thira dat chwa
dwgce cap Giay chirng nhan. Ma thu tuc: 1.013979.000.00.00.H19 - Mot phan

a) Ho so ngp tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xd, phwong noi cé dit

Trung tdm Phuc vu
Budce 1 | Tiép nhéan ho so HCC xa, phuong noi 01 ngay lam viéc
c6 dat

Co quan c6 chirc ning quan ly dat
dai cép xa thuc hién:

- Po dac chinh Iy ban d6 dia chinh
hoic trich do ban dd dia chinh thira

X Chi nhanh Van
a o hong Ping ky dét
- Chuyén hé so'dén Chi nhanh Van | BI298 (508 &
phong Pang ky dat dai. P op: 08 ngay lam viéc hoac | Dinh kem

Budc 2 - Co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai
cap x4;

- UBND cip xa.

- Trudng hop ddi véi cac xa mién
nui, hai ddo, vung siu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khian, ving co6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 20 ngay lam
viéc.

18 ngay lam viéc Phu luc phi,
I¢ phi linh
vue Dat dai

Trung tdm Phuc vu
HCC xa, phuong noi 01 ngay lam viéc
c6 dat

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh

Bude 3 | hinh

10 ngay lam viéc hoac
20 ngay lam viéc

Tong cong thoi gian gidi quyét

b) Hoé so ngp tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xa, phwong trong pham vi xir Iy ciia Chi nhdnh Vin phong Dang ky dat dai (mé hinh phi
dia gioi)




Trung tam Phuc vu
HCC xa, phuong
trong pham vi xtr 1y
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Budce 1 | Tiép nhan ho so ciia Chi nhanh Vin 01 ngay lam viéc
phong Bang ky dat
dai
Co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa thuc hién:
- Do dac chinh 1y ban d6 dia chinh
ggftc trich do ban do dia chinh thira Chi nhanh Vin ’
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin g:ionigl g? ?lng .ky dat
Budce 2 phong Pang ky dat dai. ‘ i Cop wan g(g).ch&c 08 ngay lam viéc hodc
- Truong hop doi voi cac xa mién nin quém 10 dAt dai 18 ngay lam viéc
ni, hai ddo, ving sau, ving xa, ving cépgx ;1. y
co dieu kién kinh té - xa hoi kho _UBND ¢ ép -

khin, ving co6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét khé khan thi thot gian
thuc hién khong qué 20 ngay lam
viéc.

Budc 3

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh

Trung tdm Phuc vu
HCC xa, phuong
trong pham vi xu ly
cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dit
dai

01 ngay lam viéc

Tong cong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc hoac
20 ngay lam viéc

binh kém
Phu luc phi,

1€ phi linh
vuc Dét dai

¢) Hé so nép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (mé hinh phi dia gici)
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Tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu
HCC tinh
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0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Co quan c6 chirc ning quan ly dat
dai cép xa thuc hién:

- Bo dac chinh Iy ban d6 dia chinh
hodc trich do ban dd dia chinh thira
dat.

- Chuyén ho so dén Vin phong Ding
ky dat dai.

- Trudng hop ddi véi cac xa mién
nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khin, ving co diéu kién kinh té - xa
hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 20 ngay lam
viéc.

Van phong Dang
ky dat dai phoi
hop:

- Co quan c¢6 chuc
ning quan ly dat dai
cép Xa;

- UBND cip xa.

09 ngay lam viéc hoac

19 ngay lam vi¢c

Budc 3

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh

Trung tam Phuc vu
HCC tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Téng cong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc hoac

20 ngay lam viéc

binh kém
Phu luc phi,

1€ phi linh
vuc Pét dai

12. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phuwong 4n sir dung dat két hop da muc dich. Ma thii tuc hanh chinh 1.013823.000.00.00.H19

- Mét phén

12.1. Doi voi dia ban khong phdi cac xa mién nui, bién gioi; ddao; vang co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan; vang co diéu kién kinh té - xa hgi

dic bigt khé khdin
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12.1.1. Thii tuc phé duyét phwong dn sir dung dat két hop (Thoi han gidi quyét 15 ngay ké tiv ngay nhin dii ho so hop 18)

- Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tam Phuc vu

Bude 1 co quan ch‘uyen mon veé nong nghiép hanh chinh cong 0,5 ngay
va mo1 truong cap xa
) C hP tri, pho l}()p Vol cac phong,, ba1} Co quan c6 chuce
Buse 2 | © lién quan tham dinh phuong an sur niing quan 1§ dt dai 11 ngay
dung dat két hgp trinh Chu tich Uy S
NPT S cap xa
ban nhan dan cap xa
’ - )gem ert, chap tl}uar{ hoac k}lon:g Chi tich Uy ban ‘
Budc 3 | chap thuan phuong an stir dung dat két PR S 03 ngay
hop nhan dan cap xa
Ap dung doi vii
truong hop phai ngp

Budc 4

- Chuyén thong tin dia chinh dén co
quan thué.

- Theo dai viéc thuc hi¢n nghia vu tai
chinh ciia nguoi st dung dat

- Chuyén hd so cho bo phan mot cura
sau khi nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh

Co quan c6 chtric
nang quan ly dat dai
cap xa

tien thué dit quy dinh
tai khodn 5 Diéu 99
Nghi dinh so
102/2024/ND-CP
(Khéng bao gom thoi
gian thuc hién cdc noi
dung theo quy dinh tqi
khoan 5 Diéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai

Dinh lgém Phu lyc phi, 1€ phi linh
vuc Dat dai

CP)

. Tra két qua giai quyét thi tuc hanh Trung tdm Phuc vu \
Buoe 5 chinh hanh chinh cong 0,5 ngdy
Tong cong thoi gian gidi quyét 15 ngay

12.1.2. Thii tuc gia han phwong dn sir dung dit két hop (Thoi han gidi quyét 07 ngay ké tiv ngay nhdn dii hé so hop 16)
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- Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén A
Budc 1 | co quan chuyén mén vé nong nghié Trung tam Phuc vy 0,25 nga
) duap chuyen mot £ NENIEP hanh chinh cong -0 NEdy
va mol truong cap xa
- ChlAl tri, phoi 1}0rp véi cic phong,, bal} Co quan cé chirc
Buse 2 | © lién quan tham dinh phuong an sur niing quén 1§ dt dai 5,5 ngay
dung dat két hop trinh Chu tich Uy S ’
A 1A A o~ cap xa
ban nhan dan cap xa
. ) )gem XAet’ chap tl}uar{ hodc kPOHg Chu tich Uy ban \
Budce 3 | chap thuan phuong an st dung dat két PP S 1 ngay
hop nhan dan cap xa
) Aél,) dg;lng d‘;: 71»‘.01 n binh  kém
, . t.’;w tZgA ZZ tp a ;01;1 Phu luc phi,
- Chuyén thong tin dia chinh dén co ren tue carquy amn - . phi linh
X tai khodan 5 Diéu 99 i I
quan thug. : - y vuc bat dai
e en n . .. L Nghi dinh so
Buoc 4 | chinh cua nguoi s dung dat nang quan ly~ dat dai (Khéng bao gom thoi
- Chuyén ho so cho bd phan mét cira cap xa gian thuc hién cdc noi
sau khi nguoi sir dung dat da hoan dung theo quy dinh tai
thanh nghia vy tai chinh khodn 5 Piéu 12 Nghj
dinh s6 102/2024/ND-
CP)
. Tra két qua giai quyét thi tuc hanh Trung tam Phuc vu \
Buoc 5 chinh hanh chinh cong 0,25 ngay
Tong cong thoi gian gidi quyét 07 ngay

12.2. Doi voi cac xd mién nui, bién gioi; dao; vang co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vang co diéu kién kinh té - xa hgi dac biét kho khan

12.2.1. Thii tuc phé duyét phwong dn sir dung dit két hop (Thoi han gidi quyét 25 ngay ké tiv ngay nhin dii hé so hop 1)
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- Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tdm Phuc vu

Budc 1 c0 quan ch‘uyen mon vé nong nghiép hanh chinh cong 1,5 ngay
va mol1 truong cap xa
- ’Chl.l’\tl‘l, phoi hoplvcn cac phopg, ban Co quan cé chite
Buéc 2 | <0 lién quan tham dinh gia han ning quan ly dat dai 18 nga
phuong an sir dung dat két hop trinh & qc 4 X};l gay
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa p
. ] )Eem Xeit’ chap thugn hogc @ong Chu tich Uy ban \
Budc 3 | chap thuan gia han phuong an su nhan dan cAp x3 04 ngay
dung dat két hop P Dinh  kém
Ap dung doi vii Phu lyc phi,
truwong hop phdingp | 1&¢ phi linh
- Chuyén thong tin dia chinh dén co tle”. thue?dat quy dinh | vuc Dat dai
X tai khodan 5 Diéu 99
quan thué. . i
e A n . .. . Nghi dinh so
- Theo ddi viéc thyc hién nghia vu tai | Co quan c6 chirc
Buéc 4 , , o ) < ‘0 1V dat dai 102/2024/ND-CP
uoc 4 | chinh cua nguoi sir dung dat nang quan ly at dai (Khéng bao gom thoi
- Chuyén ho so cho bd phan mét cira cap xa gian thue hién cdc noi
sau khi nguoi st dung dat da hoan dung theo quy dinh tai
thanh nghia vu tai chinh khodn 5 Diéu 12 Nghi
dinh so 102/2024/ND-
CP)
Bude 5 TI’%I ket qua giai quyét tha tuc hanh B6 phan mét cira 1.5 ngdy
chinh
Tong cong thoi gian giai quyét 25 ngay

12.2.2. Thii tuc gia han phwong dn sir dung dit két hop (Thoi han gidi quyét 17 ngay ké tir ngay nhin dii ho so hop 16)
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- Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén

Trung tdm Phuc vu

Budc 1 c0 quan ch‘uyen mon vé nong nghié¢p hanh chinh cong 1 ngay
va mo1 truong cap xa
- ’Chl.l’\tl‘l, phoi hop;vcn cac phopg, ban Co quan cé chite
Budc 2 | €0 lién quan tham dinh gia han nang quan ly dat dai 12 nga
phuong an sir dung dat két hop trinh & qc 4 X}% sy
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa P
’ - )Eem xe:t, chap thuan hodc lfhong Chi tich Uy ban ‘
Budc 3 | chap thuan gia han phuong an sur PR SRR 03 ngay
L1 X nhan dan cap xa
dung dat két hop
Ap dung doi vii
trwong hop phdi nop

Budc 4

- Chuyén théng tin dia chinh dén co
quan thué.

- Theo ddi viéc thyc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi st dung dat

- Chuyén ho so cho bo phan mot cira
sau khi nguoi str dung dat da hoan

Co quan c6 chtc
nang quan ly dat dai
cap xa

tién thué dit quy dinh
tai khodn 5 Piéu 99
Nghi dinh so
102/2024/ND-CP
(Khéng bao gom thoi
gian thuc hién cdc noi
dung theo quy dinh tqi

binh  kém
Phu luc phi,
1€ phi Iinh
vuc Dét dai

thanh nghia vy tai chinh khodn 5 Piéu 12 Nghi
dinh s6 102/2024/ND-
CP)
Buéce 5 Tl"fl két qua giai quyét thu tuc hanh B6 phan mot cira 01 ngay
chinh
Tong cong thoi gian giai quyét 17 ngay

13. Giai quyét tranh chap dat dai thuc thaim quyén ciia Chii tich UBND cip xi. Ma Thii tuc hanh chinh 1.013967

13.1 Doi voi dia ban khong phadi cac xd mién nui, bién gioi; ddo; vang co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vang co diéu kién kinh te - xa hoi
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dic bigt khé khan

Budce 1

Nguoi co6 don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai nop don dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong hodc Uy ban nhan dan cap
xa.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
hodc Uy ban nhan
dan cap xa.

0,5 ngay

Budc 2

- Thong bao bang vin ban cho cac
bén tranh chip dat dai va Vin
phong ding ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai
vé vige thu ly don yéu cau giai
quyét tranh chap dat dai, truong
hop khong thu 1y thi phai thong bao
bang van ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan
tham muu giai quyeét.

Chu tich UBND cap
xa

05 ngay

Budc 3

Co quan tham muu c6 nhiém vu
tham tra, x4c minh vu viéc, to chirc
hoa giai giita cac bén tranh chap, t6
chae cude hop cac ban, nganh c6
lién quan dé tu van giai quyet tranh
chap dat dai (néu can thiét) va hoan
chinh ho so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh ban hanh quyét
dinh giai quyét tranh chap dat dai

Co quan tham muu
giai quyét thudc
UBND cap xa

35 ngay

Pinh kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dt dai
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Ban hanh quyét dinh giai quyét

. | tranh chip va guri cho cac bén tranh | Chu tich UBND c4p ‘
Budce 4 A g R 1o A A ~ 4 ngay
chap, cac to chure, ca nhan c6 quyén xa
va nghia vu lién quan.
Trung tam Phuc vu
s A hanh chinh cong
Buoc 5 . : 0,5 nga
ude 5 | Tra ket qua hoic Uy ban nhan ngay
dan cap xa.
Tong cong thoi gian gidi quyét 45 ngay

13.2 Doi voi dia ban cac xa mién nui, bién gici; ddao; vung co diéu kién kinh té - xa hi kho khdan; vung co diéu kién kinh té - xa hgi dac biét
kho khain

Nguoi co6 don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai nop don dén

Trung tdm Phuc vu

Bude 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh havnh chinh cong 0,5 ngay
. . ~_ 1~ | hodc Uy ban nhan
cong hodc Uy ban nhan dan cap AT A
<3 dan cap xa.
Buge 2 Thong béo bang van ban cho cac Chu tich )E&BND cap 05 ngay

bén tranh chap dat dai va Vin
phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai
vé viéc thu 1y don yéu cau giai
quyét tranh chap dat dai, truong
hop khong thu 1y thi phai thong bao
bang van ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan

Dinh kém
Phu luc phi,
1€ phi linh
vuc Dét dai
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tham muu giai quyét.

Co quan tham muu c6 nhiém vu
tham tra, xac minh vu viéc, to chirc
hoa giai giita cac bén tranh chap, t6
chuc cudc hop cac ban, nganh co

Co quan tham muu

Bude 3 | lién quan dé tu van giai quyét tranh | giai quyét thudc 50 ngay
chap dat dai (n€u can thi€t) va hoan UBND cap xa
chinh ho so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh ban hanh quyét
dinh gidi quyét tranh chap dat dai
Ban hanh quyét dinh giai quyét
.. | tranh chap va giri cho c4c bén tranh | Chu tich UBND cép ‘
Buoc 4 N . A s A ~ 4 ngay
chap, cac to chure, ca nhan c6 quyén xa
va nghia vu lién quan.
Trung tam Phuc vu
s A hanh chinh cong
Budc 5 o : 0,5 ng?
ude 5 | Tra ket qua hoiic Uy ban nhan ngay
dan cap xa.
Tong cong thoi gian gidi quyét 60 ngay

14. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén ciia Cha tich UBND cép xa. Ma Thi tuc hanh chinh 1.013967.000.00.00.H19

14.1 Doi voi dia ban khong phdi cdac xd mién nui, bién gidi; ddao; vung co diéu kién kinh té - xa hi kho khdan; vung co diéu kién kinh té - xa hgi

diic bigt khé khdin

Budce 1

Nguoi co6 don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai ndp don dén

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Pinh kém
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Trung tam Phuc vu hanh chir}h
cong hoac Uy ban nhan dan cap
Xa.

hodc Uy ban nhan
dan cap xa.

Budc 2

Théong bao bang van ban cho cac
bén tranh chip dit dai va Vin
phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai
noi co dat tranh chap vé viéc thu ly
don yéu cau hoa giai tranh chap
dat dai, truong hop khong thu 1y
thi phai thong bao bang vin ban va
néu rd ly do

Chu tich UBND cép
xa

03 ngay

Budc 3

Tham tra, xac minh nguyén nhan
phat sinh tranh chap, thu thap gidy
to, tai liéu co lién quan do cac bén
cung cip vé nguoén goc dat, qua
trinh su dung dét va hién trang s
dung dat

Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh
chap dat dai dé thuc hién hoa giai
tranh chap dat dai

T chiic cude hop hoa gidi

Budc 4

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
1ap bién ban hoa giai thanh ma cac
bén tranh chap co y kién bang van
ban khac voi ndi dung da théng
nhat trong bién ban hoa giai thanh
thi Chu tich Uy ban nhéan dan cap
X3 t6 chirc lai cudc hop Hoi dong
hoa giai dé xem xét, giai quyét doi

UBND cép x3

26,5 ngay

Phu luc phi,
1¢ phi linh
vuc Dat dai
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v6i y kién bd sung va phai 1ap bién
ban hoa giai thanh hodc khong
thanh.

Truong hop hoa giai khong thanh
thi Uy ban nhan dan cap x4 huong
dan c4c bén tranh chap gui don den
co quan co tham quyén giai quyét
tranh chép tiép theo.

Tong thoi gian gidi quyét 45 Ngay

14.1 Péi véi dia ban khéng phdi cdc xa mién niii, bién gidi; dio; viing c6 diéu kién kinh té - xi hji khé khan; viing cé diéu kién kinh té - xa hoi
dic bigt khé khin

Nguodi c6 don yéu cau giai quyét

tranh chép dat dai ndop don dén Trung tam Phyc vu

Budce 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh havnh chinh cong 0,5 ngay
. < T ~ 1~ 4| hodc Uy ban nhan

cong hoac Uy ban nhan dan cap NS

< dan cap xa.

Thong bao bang van ban cho cac

bén tranh chap dat dai va Van binh kém

phong dang ky dat dai hoac Chi Phu luc phi,

nhanh Van phong dang ky dat dai _ A 1¢ phi linh
Budc 2 | noi c6 dat tranh chap vé viéc thu ly Chu tich )E;BND cap 03 ngay vue Dat dai

don yéu cau hoa giai tranh chap
dat dai, truong hop khong thy Iy
thi phai thong bao bang vin ban va
néu rd ly do

Bué6c 3 | Tham tra, xac minh nguyén nhin UBND cép x4 56,5 ngay
phat sinh tranh chap, thu thap gidy
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to, tai liéu co lién quan do cac bén
cung cap vé ngudn goc dat, qua
trinh str dung dat va hién trang su
dung dat

Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh
chap dat dai dé thyc hién hoa giai
tranh chap dat dai

T chiic cude hop hoa giai

Budc 4

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
1ap bién ban hoa giai thanh ma céc
bén tranh chip c6 ¥ kién bang vin
ban khac voi ndi dung dd thong
nhat trong bién ban hoa giai thanh
thi Chu tich Uy ban nhan déan cap
X4 to chirc lai cude hop Hoi déng
hoa giai dé xem xét, giai quyét d6i
v6i ¥ kién bd sung va phai 1ap bién
ban hoa gidi thanh hodc khong
thanh.

Truong hgp hoa gidi khong thanh
thi Uy ban nhan dan cap xa huong
dan cac bén tranh chap gui don den
co quan ¢o tham quyén giai quyét
tranh chép tiép theo.

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay
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